UBND TINHKHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU, Pjc 14p - Tw do - Hanh phic
THUONG MAI VA DU LICH
Sé: b2 /QP - TTXT Khénh Hoa, ngay 2% thang O nam 2025
QUYET PINH

Vé viée phé duyet quy trinh ngi b trong linh vye xét tuyen vién chirc
thude thim quyén giai quyét ciia Trung tim Xiic tién PAu tw,
Thwong mai va Du lich tinh Khanh Hoa

GIAMBOC TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU, THUONG MAT VA DU LICH

Can c Ludt Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt Sira déi, b6 sung
mdt 56 diéu cia Ludt Can bé, cong chikc va Ludt Vién chike ngay 25 thing 11 ndm
2019;

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phit Quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé
85/2023WB-CP ngay 07 thdang 12 nam 2023 cua Chinh phii vé viéc sira doi, bo
sung mot s6 didu ciia Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 ndm 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

Cdan cir Thong tw s6 001/2025/TT-BNV ngay 17 thang 3 ndm 2025 cua Bé
truomg B Noi vu ban hanh néi quy va quy ché tuyén dung, ndng ngach, xét thing
hang coéng chirc, vién chire;

Cén cit Quyét dinh sé 34 7/0D-UBND ngay 13/02/2025 ciia Uy ban Nhén
dan tinh Khdanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché phén cong nhiém vu thuc hién cdc
quy dinh vé tuyén dung, sw dung va qudn Iy vién chitc trong cdc co quan té chite
hanh chinh dia phwong, don vi sw nghiép céng ldp thudc thém quyén qudn Iy cua
UBND tinh Khdnh Hoa;

Cdn cit Quyét dinh s6 06/2025/0P-UBND ngay 13/02/2025 ciia Uy ban
Nhan ddn tinh Khdnh Hoa vé viéc ban hanh quy dinh vé phdn cdp tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc thujc tham quyén quan Iy cua UBND tinh Khdnh Hoa;

Cén cie Quyét dinh s6 22/OQD-UBND ngay 01/7/2025 ciia UBND tinh Khdnh
Hoa vé viéc chuyén giao Trung tam Xiic tién Péu tu, T hwong mai va Du lich tinh
Ninh Thudn truc thudc (7y ban nhdn dan tinh Khdanh Hoa va kién tocm t6 chike;

Theo dé nghi cia T rudng phong Hanh chinh — Téng hop.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ni bé trong linh vuc
xét tuyén vién chirc thudc thdm quyén giai quyét cua Trung tim Xuc tién Dau tu,
Thuong mai va Du lich tinh Khdnh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong; Phé Truong phong; Vién chire, ngudi lao dong va
cac cd nhén, don vi ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: (VBDT)

- Nhu didu 3; £ AN

- Ban Giam déc TT; 2/ TRUNG TAM

- Céc phong CM thude TT; =/ yiic TIEN BALDLAEY
- Trang TTDT cia TT; | THUNG WAIVA DU L)

- Luu: VT, HC. S\ TiNH KHANH H a_é
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TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU,
THUONG MAI VA DU LICH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH

e K

Noi b trong linh vurc xét tuyén vién chirc thudc thAim quyén giai quyét
ciia Trung tim Xic tién Piu tw, Thwong mai va Du lich tinh Khanh Hoa

M s6: QT - 02 TUYEN DUNG VIEN CHUC
Téng thoi gian: 85 ngay

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 )62/0P-TTXT 3%&&.% / /0/2025 cria
Trung tam Xuc tién Déu ti, Thuwong mai va Du lich tinh Khdanh Hoa)

Co quan/ Buéc | Tén bwée Trach No¢i dung Biéu mau/ Thoi gian Ghi chu
Pon vi/ thue thue hién nhiém cong viéc thye hién Két qua (ngay)
Phong truc hién thue hién
thude |
Buéc | Ké hoach 03 ngay
1 tuyén dung
vién chirc
Budc mohg thao O?.Hw\ms - Chuyén vién dugc giao |- Ban mé ta vi tri
1.1 ﬁm@»:m@% VI€n | phigm vy thuc hién: viéc lam  cin
Phiong Hanh A + Nehién ciiu cdc Nehi dinh, | 14yén dung.
chinh — Téng Théng tu, du thdo Ké hoach |- K& hoach (du
hop tuyén dung vién chrc. thao) tuyén dung

+ Noéi dung K& hoach tuyén
dung vién chic gbébm: Hinh
thirc tuyén dung; hé so ding
ky du tuyén; thanh l4p Hoi

vién chure.
- Cong van (du

thao) trinh xin y
kién giri S& Noi
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Phong Hanh
chinh — Tdng
hgp

Buwéce | Thong bao 02 ngay
2 tuyén dung
vién chirc
Buédce Soan thao Chuyén |- Sau khi S& No§i vu ¢6 Céng | - Thong bio (du
2.1 Théng bao vién vin théng nbit K& hoach | thio) tuyén dung

tuyén dung
vién chic

tuyén dung cua Trung tam,
chuyén vién dugc giao nhiém
vu thue hién:

+ Nghién cttu cidc Nghi dinh,
Théng tu, du thao Thong bao
tuyén dung vién churc.

+ Noi dung théng bio tuyén
dung gdm: S6 lwong ngudi
ldam viéc can tuyén Gng véi
timg vi tri viéc 1am; s luong
vi tri viéc 1am thuc hién viéc
x€t E%msw tieu chuin, diéu
kién dang ky du tuyén; thoi
han, dia chi va dia diém tiép
nhan Phiéu ding ky du tuyén,
s6 dién thoai di déng hodc cb
dinh ctua chuyén vién duogc
phan cbéng tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén; hinh thic,
ndi dung xét tuyén, thoi gian
va dia diém xét tuyén.

vién chirc.

- Ban mé ta vi tri
viéc lam cén
tuyén dung.

+ MAau Phiéu
ding ky dv tuyén
(theo mau sb 01
tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023
cua Chinh phu).
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Buwéc | Tiép nhén Chuyén | Chuyén vién phu trach cong |- Mau phiéu dang | 30 ngay
3 Phiéu mm.wm vién phu | tac t6 chirc cén bd cin cir didu | ky dy tuyén (MAu | lam vige
ky dy tuyen | trach cong | 1ien ticu chuén theo quy dinh | s6 01 cia Nghi
Phong Hanh cua thisinh | tac 10 hUc | i Nghi dinh s§ 115/2020 | dinh sb
chinh — Tong i ND-CP ngay 25/9/2020; Nghi | 85/2023/Nb-CP
hop dinh s6 85/2023/NB-CP ngay | ngay 07/12/2023
07/12/2023 dé& kiém tra diéu | ciia Chinh phv).
kién, tiéu chuin Phiéu ding ky
du tuyén cta thi sinh.
Buéc | Thanh lap 1,5 ngay
4 Hoi dong
E%m: dung =
vién chirc &
Budce Soan théo Chuyén Chuyén vién duoc giao nhiém | - Quyét dinh ﬂ_m
Phong Hanh 4.1 Quyét dinh viénphy | vu ﬁﬂm hién: o E,wbw _mﬁ Ho61 boH
chinh — Téng apwdb lap trach cong | + Nghién ctru céc Nghi m_.sF mmEm tuyén dung NH K
hop Hoidong | tac t6 chire | Thong tu, dy thao Quyet dinh | vién chifc. W
: tuyén dung canbd |thanh l4p HOi dong tuyén
dung vién chirc.
Budc Kiém tra, Lanh dao | -Kiém tra, ra soat va dé nghi
4.2 thim dinh Phong Lanh dao Trung tidm phé
Hanh chinh | duyét.
— Tong hop
Budéce Phé duyét Giam d6c | - Kiém tra, phé duyét d& xuat
43 | Quyét dinh clia Lianh dao Phong Hénh
Lanh dao thanh lap chinh — Téng hop; ky ban
Trung tim Hbi ddng hanh Quyét dinh thanh 13p Héi

tuyén dung

déng tuyén dung.
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chtrc cac dong tuyén dung dbi véi céac | cac truong hop du
truong hop truong hop du diéu kién, tidu | didu kién, tiéu
da m_oc kién chuén theo quy dinh; dy thao | chudn theo quy
thi van dap Thong bao trinh Hsi ddng | dinh.

(vong 2) tuyén dung gl nguoi dang ky | - MAu Théng béo
du tuyén wrosm dap ing didu | gui nguoi dang
kién, tiéu chudn du tuyén. ky du tuyén

khéng dap tmg
didu kién, tiéu
chuin du tuyén.
Budce Kiém tra, Trudng ban | - Kiém tra, phé duyét dé xuét | - Du thao bao céo
53 thdm dinh cua thu ky Ban W&E tra Phiéu trinh  Hoi mosm
Truéng ban ding ky du \Ev\os ky Bdo céo | tuyén dung vién
kidm tra trinh Hoi ddng céc truong hop | chie. ‘ ,
Phiéu diing du didu kién, tiéu chudn vio | - \Umg mmmw c4c
ky dw tuyén vong 2. Ew mE_.ﬂ da m_wc
: kién, tiéu chuan
vao vong 2.
Budc Phé duyét Chu tich |- Kiém tra, phé duyét dé xuét | - Du thao bao céo
5.4 | két qua thAm Hoi dong | cia Truédng ban WEB tra | trinh Lanh dao
dinh tuyén dung | Phiéu ding ky du tuyén; ky Trung tam.
vién chitc |Béo cdo trinh lanh dao Ban|- Danh sich céc
Hoi déng cac truong woﬁ d4 didu kién, | thi sinh da didu
tuyén dung tiéu chudn vao vong 2. kién, tiéu chuin

vao vong 2.
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Bwée | Thanh lap 01 ngay
7 Ban Phéng
vin
Buéc Soan thdo | Thu ky Hoi | - Thu ky Héi mwsm tuyén dung | - Du thao Quyét
7.1 | Quyétdinh | dongtuyén |soan thao Quyét dinh thanh | dinh thanh lap
Hoi dong thanh lap dung vién |lap Ban Phéng vin theo quy | Ban Phéng véan.
tuyén dung Ban Phéng chic dinh tai Thong tu sb
vién chirc van 001/2025/TT-BNV ngay
17/3/2025 cua BO Néi vu.
Chii tich Hai | BU6C wma tra, | Chitich |- %&5 tra, phé duyét dé ém;
A .z’ 7.2 tham dinh, Ho01dong | cia Thu ky Hoi doéng tuyén
dong tuyén . 1A A X 16n cohirc: kv & dinh
dung vién ky phé duyét Euwmb Qﬁzm dung vién chirc; ky quyét di
. vién chirc | ban hanh.
chire
Buwéc | Thong bio 01 ngay
8 Danh muc
ndi dung
on tip
Budéc Soan thdo | Thu ky Héi | - Thu ky Hoi déng dy thao: - Du thao Thong
8.1 Thong bdo | déng tuyén |+ Thong bido Danh muyc tai | bdo, quyét dinh.
Danh muc dung vién | liéu 6n tap. - MAu phiéu chidm
Hi dong tai lidu chirc + Quyét dinh phé duyét| diém.
tuyén dung on tép; phuong thitc chdm diém, bd
vién chirc Quyét dinh cau hoi.
phé duyét + Quyét dinh ban hanh Noi
phuong thire quy xét tuyén vién chirc.

cham diém,
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Bu6c | Thim dinh, | Chu tich | Kiém tra, phé duyét va ky ban
9.2 phé duyét Hoi dong | hanh Théng bio niém yét
tuyén dung | danh séch thi sinh tham dy xét
vién chirc | tuyén vong 2. .
Budce | Ding tai trén | Cén bd phu | Sau khi Chu tich Hoi dong phé
9.3 | Trang Thoéng | trach Céng duyét Thong bdo niém yét
tin dién tir| ngh® thong | gann sgch thi sinh tham dy xét
sud Trung tn tuyén vong 2. Chuyén vién
tam. .
phu trich céng nghé thong tin
ding tai trén Trang Théng tin
dién tir ctia Trung tAm.
Buwéc Té chire Trudng ban | - Truéng ban (Phong van; Dé 0,5 ngay
10 hop w»‘n Phong van; thi; Kiém tra, sat hach) td
Phéng g m:.m Hamwsm ban | e hop Ban dé ban giao thi
BanDethi | Dethi; | g yi prone din cdch chém
va Ban Trudéng ban | . L
iém tra, Kidm tra, diém, phiéu ormEszE.
sat hach sathach |- Trudng cla moi ban ﬁrwzs
cong thanh vién bio dam moi
thi sinh du thi ¢6 t6i thidu tir
02 thanh vién tr& 1én thuc hién
phong vén.
Bwéc | Thanhldp | Truéngban |- Ban Giam sét thuc hién 0,5 ngay
11 Ban Giam Giam sat; nhiém vu theo quy dinh tai
sat Mmmhﬁmsr Didu 26 Thong tr sb
ién Ban \
Giam sét; 001/2025/TT-BNV ngay

Thu ky

17/3/2025 ctia Bo Néi vu.
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Buée Bio cao 01 ngay
13 Gidm déc
Trung 3:5
két qua van
dap
mc_ dong Buéc Soan théo Thu ky Hoi | - Thu ky tham muu Chu tich
:J&: dung 13.1 | bdo cdo cia | dong tuyén | Hoi ddng tuyén dung vién
vién chirc Hoi dong dung vién | chic du thao bdo cao két qua
tuyén dung chirc kiém tra, s4t hach déi voi thi
vién chirc sinh tham du xét tuyén ky
guri Giam tuyén dung vién chic.
dbe
Budc Kiém tra, Chi tich |- Kiém tra, thAm dinh va ky
13.2 thim dinh Hoi dong duyét bao céo trinh Giam déc
tuyén dung | Trung tdm xem xét, phé duyét.
vién chirc
Bwée Oc:m nhan 01 ngay
14 két qua
tuyén dung
vién chirc
Phong Hanh | Budc Soan thao Chuyén |- Chuyén vién du thao Oc%mﬁ - Dy thao Quyét
chinh - Tong | 14.1 Quyét dinh | vién phu | dinh oosm nhén két qua tuyén | dinh; danh sach
hop cong nhan trach cong | dung vién chire d6i véi thi|thi sinh trung
két qua tac t6 chirc | sinh tring tuyén, trinh l&nh tuyén.
tuyén dung can bd dao phong xem xét, thong qua.
vién chirc - Danh sach thi sinh tring

tuyén vién chitc.
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Lo A

tuyén cong nhan két qua tring tuyén
téi ngudi du tuyén, trinh 13nh
dao phong xem, c6 y kién
trinh 1dnh dao Trung tdm phé
duyét.
Buéc | Kiémtra, | Lanhdao |- Kiém tra, thim dinh va trinh
16.2 tham dinh phong | 1anh dao Trung tdm ky.
Linh dao | Buéc Ky phé Giam doc |- Phé duyét d& xuat cta Lanh
Trung tim | 16.3 duyét dao Phong Hanh chinh — Téng
hop; ky Thong bio.
Buéc | Dangtaitrén | Chuyén |- Théng béo cong khai két qua
16.4 | Trang Thong | vién phu trang tuyén ky tuyén dung
aw dién tir Qmmow \m@ vién chic trén Trang Thong
ctia Trung | chtic ¢&n | 0 ien tir cita Trung tam.
tdm bd phoi o PR ] .
hop véi |- Niém yét cong ‘55_ Thong
Cén b phy goq cong nhén két qua tring
trach Cong | tuyén tai Bang thdng tin ndi
nghé thong | bo Trung tam.
tin - Gtri Théng béo tryc tiép t6i
ngudi tring tuyén (theo dia
chi trén Phiéu ding ky du
tuyén).
Buéce O:Mma dinh 30 ngay
17 tuyén dung

vién chire
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Lanh dao Bu6c | Phé duyét, | Gidm doc |- Kiém tra, phé duyét d& xuét
Trung tim | 183 | thdéng nhét cia Lanh dao Phong Hanh
véi cac didu chinh — Téng hop.
khoén trong - Thyc hién ky két Hop dong
Hop ddng 1am viéc vé6i ngudi duogc tuyén
lam viéc véi dung.
ngudi trung
E%mb
Buwoc Bao cao Chuyén |- Thuc hién luu trit hd so, tai 01 ngay
19 Lwu trithd | viénphu |liéu lién quan dén ky tuyén
$0, tai lifu | trach cong | dung vién chic dé& phuc vu
lién quan | tic tb chirc | cong tdc thanh tra, kidm tra
can by | theo quy dinh.
- Tham muu bdo cdo dinh ky
vé cong tic tuyén dung vién
chirc giri S& Noi vu theo quy
dinh.
ong con 85 ngay







